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REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
PODER LEGISLATIVO DO MUNICIiPIO DE GUAIRA
ESTADO DO PARANA

RESOLUGAO N°. 004/2024

DATA: 26 de novembro de 2024.

EMENTA: Regulamenta o tramite de Procedimentos
Administrativos da Camara de Vereadores de Guaira,
Estado do Parana, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parana, APROVOU, e eu, Presidente, promuigo
a saguinte Resolugao:
CAPITULO |
ABRANGENCIA

Art. 1° Esta lei estabelece normas sobre procedimentos administrativos no ambito ca
Camara de Guaira, visando, em especial, a protecéo dos direitos dos administrados e a0
melhor cumprimento dos fins administrativos.

§ 1° Aplica-se a presente lei:

| = no que couber, aos procedimentos administrativos que n&o sejam disciplinados por
legislacdo especifica; e

Il - subsidiaria e supletivamente aos procedimentos administrativos disciplinados por
legislacao prépria.

§ 2° Para os fins desta lei, consideram-se:
| — setor: a unidade de atuagéo integrante da Camara;

Il — servidor: pessoa ocupante de cargo publico no &mbito da Camara, dotado de fé-ptiblica
e sem poder de decisao;

Il — autoridade: a Presidéncia e a Mesa Diretiva.
CAPITULOII
DOS PRINCIPIOS

Art. 2° A Camara obedecera, dentre outros, aos principios da legalidade, finalidade,
motivacdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade, ampla defesa, contraditério,
seguranca juridica, interesse publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo observados, entre outros, ©s
critérios de:

| - atuacao conforme a lei e o Direito;
Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a renuncia total ou parcial de poderes ou

competéncias, salvo autorizagdo em lei; /
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Il - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a promocéo pessoal de
servidores ou autoridades;

IV - atuag&o segundo padrdes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgag&o oficial dos atos administrativos, ressalvadas as hipoteses de sigilo previstas
na Constituigéo e na lei;

VI - adequagéo entre meios e fins, vedada a imposigéo de obrigagées, restricées e sangdes
em medida superior aquelas estritamente necessarias ao atendimento do interesse publico;

VIl - indicag@o dos pressupostos de fato e de direito que determinarem a decisio:
VIII — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos dos administrados:

IX - adogéo de formas simples, suficientes para propiciar adequado grau de certeza,
segurancga e respeito aos direitos dos administrados:;

X - garantia dos direitos & comunicagao, a apresentagéo de alegagdes finais, a produgdo
de provas e a interposigédo de recursos, nos processos de que possam resultar sancgdes e
nas situacgdes de litigio;

Xl - proibig&o de cobranga de despesas processuais, ressalvadas as previstas em lei;

Xl - impulséo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da atuacdo dos
interessados;

XIII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor garanta o atendimento do
fim publico a que se dirige, vedada aplicagéo retroativa de nova interpretacéo.

CAPITULO Il
DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 3° O interessado tem os seguintes direitos perante a Administracéo, sem prejuizo de
outros que lhe sejam assegurados:

| - ser tratado com respeito pelas autoridades e servidores, que deveréo facilitar o exercicio
de seus direitos e o cumprimento de suas obrigacdes;

Il - ter ciéncia da tramitagéo dos processos administrativos em que tenha a condigdo de
interessado, ter vista dos autos, obter copias de documentos neles contidos e conhecer as
decisdes proferidas;

Il - formular alegacdes e apresentar documentos antes da deciséo, os quais serdo objeto
de consideracao pelo 6rgao competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando obrigatéria a
representacao, por forga de lei.

Art. 4° Sao deveres do administrado perante a Camara, sem prejuizo de outros previstos

na legislagao: o
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| - expor os fatos conforme a verdade;
Il - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;
Ill - n&o agir de modo temerario;

IV - prestar as informagdes que Ihe forem solicitadas e colaborar para o esclarecimento
dos fatos.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
Secgéo |
Da Instauracéo do Processo Administrativo
Art. 5° O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a pedido de interessado.

Art. 6° O requerimento inicial do interessado, fisico ou eletrénico, deve ser formulado por
escrito e conter os seguintes dados:

| - autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagé@o do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de comunicagées;

IV - formulagao do pedido, com exposigdo dos fatos e de seus fundamentos;
V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Paragrafo Unico. E vedada a Camara a recusa imotivada de recebimento de documentos,
devendo o servidor orientar o interessado quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 7° A Camara podera elaborar modelos ou formularios padronizados para assuntos que
importem pretensdes equivalentes.

Art. 8° Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem contelido e
fundamentos idénticos, poderao ser formulados em um Unico requerimento, salvo preceito
legal em contrario.

Art. 9° Naquilo que nado contrariar as leis federais 8.666/93 e 14.133/21, a presente
Resolugdo & aplicavel a procedimentos administrativos que tenham por objeto possivel
sancao de empresas contratadas pela Camara, sendo que esta:

| —iniciara o processo com o protocolo do relatério dos fatos, a ser elaborado pelo Fiscal
do Contrato;

Il — formara comiss&o processante no caso de possivel sangéo de impedimento de licitar e
contratar ou declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar;

[Il — notificara a empresa para apresentagao de defesa, no prazo de 15 (quinze) dias uteis;

——— . 2 QU
— \\1 ngﬁ_ c Céb — (../..:}_:"

Praga Jodo XXIll, 200 - Centro - CEP.: 85.980-000 - Guaira - PR
camara@guaira.pr.leg.br




REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE GUAIRA
ESTADO DO PARANA

IV — instruira o feito, se for o caso;

V — oportunizara a contratada a apresentacéo de alegacées finais;
VI - juntara Relatério da comissdo processante, se for o caso;

VIl = juntara Parecer Juridico de advogado efetivo;

VIl — encaminhara os autos a Presidéncia para decisdo; e

IX — havendo recurso, encaminhara os autos & Mesa Diretiva para decisdo, apos juizo de
reconsideracgéo pela Presidéncia.

Paragrafo unico. Apds protocolo, o procedimento referido neste dispositivo tramitara
integralmente no setor de compras, e as diligéncias cabiveis serdo realizadas e solicitadas
pelos servidores do referido setor ou pela Comiss&o processante, quando for o caso.

Segéaolll
Da Legitimidade
Art. 10 S&o legitimados como interessados no processo administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos ou interesses
individuais ou no exercicio do direito de representacéo;

Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou interesses que possam ser
afetados pela decisdo a ser adotada;

lll - as organizacdes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a direitos ou interesses
difusos.

Art. 11 Sao capazes, para fins de processo administrativo, os maiores de dezoito anos,
ressalvada previsdo especial em ato normativo proprio.

Secao lll
Da Competéncia

Art. 12 A competéncia é irrenunciavel e se exerce pela Camara, na condigdo de 6rgao
integrante da Administragdo Publica direta, representada pela Presidéncia, com recursc a
Mesa Diretiva.

Paragrafo unico. A Mesa Diretiva tera poderes para revisio de classificagao de informagéo.

Art. 13 O seu titular podera, se ndo houver impedimento legal, delegar parte da sua
competéncia a Diregdo Administrativo, quando assim exigir o interesse publico.

Paragrafo Unico. O disposto no caputf deste artigo aplica-se a delegagéo de competéncia

da Mesa Diretiva ao Presidente. ;
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Art. 14 Nao podem ser objeto de delegacao:

| - a edigao de atos de carater normativo;

Il - a decisdo de recursos administrativos:

lIl - as matérias de competéncia exclusiva da Presidéncia e da Mesa.

Art. 15 O ato de delegacéo e sua revogagéo deveréo ser publicados no meio oficial.

§ 1° O ato de delegacdo especificard as matérias e poderes transferidos, os limites da
atuagao do delegado, a duragéo e os objetivos da delegacéo e o recurso cabivel, podendo
conter ressalva de exercicio da atribuigdo delegada.

§ 2° O ato de delegagé&o é revogavel a qualquer tempo pela autoridade delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegagdo devem mencionar explicitamente esta qualidade
e considerar-se-ao editadas pelo delegado.

Art. 16 Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes devidamente
justificados, a avocagédo temporaria de competéncia atribuida a érgéo hierarquicamente
inferior.

Art. 17 A Camara mantera atualizados seus meios de comunicacéo e dados de contato.

Art. 18 Inexistindo competéncia legal especifica, o protocolo de processo administrativo
sera enderegado a Presidéncia, que, no &mbito da Camara, é a autoridade de menor grau
hierarquico para decidir.

Paragrafo Unico. Quando o processo visar informagdo que independa de decisédo de
autoridade, qualquer setor da Camara podera fornecé-la a pessoa ou ao érgéo interessado,
observadas as respectivas areas de atuagao.

Secao IV
Dos Impedimentos e Suspeigdes
Art. 19 E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou autoridade que:
| - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

Il - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha ou representante, ou
se tais situagdes ocorrem quanto ao cénjuge, companheiro ou parente e afins até o terceiro
grau;

lll - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado ou respectivo
cbnjuge ou companheiro.

Art. 20 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve comunicar o fato a
autoridade competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Unico. A omissdo do dever de comunicar o impedimento constitui falta grave,

para efeitos disciplinares. ﬁé
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Art. 21 Pode ser arguida a suspeicdo de autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notdria com algum dos interessados ou com os respectivos conjuges,
companheiros, parentes e afins até o terceiro grau.

Art. 22 O indeferimento de alegagéo de suspeigdo podera ser objeto de recurso, sem efeito
suspensivo.

Secao V
Dos Atos Processuais

Art. 23 Os atos do processo administrativo ndo dependem de forma determinada, mas,
ainda que protocolados de forma fisica, tramitardo por meio eletrénico, sendo devolvidas
ou arquivadas as pecas fisicas.

§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em vernaculo, com a data € o
local de sua realizagéo e a assinatura da autoridade responsavel.

§ 2° Salvo imposig&o legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando
houver duvida de autenticidade.

§ 3° A autenticagdo de documentos exigidos em cépia podera ser feita pelo 6rgdo
administrativo.

§ 4° O processo devera ter suas paginas identificadas por nimero, cédigo, evento e/ou
sequencial.

Art. 24 Os atos do processo devem realizar-se em dias Uteis, no horario normal de
funcionamento da repartigdo na qual tramitar o processo, mas o protocolo eletrénico podera
ser realizado em qualquer dia e hora.

Paragrafo Unico. Serdo concluidos depois do horario normal os atos ja iniciados, cuio
adiamento prejudique o curso regular do procedimento ou cause dano ao interessado ou a
Camara.

Art. 25 Inexistindo disposigao especifica, os atos do setor ou autoridade responsavel pelo
processo e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de 10
(dez) dias uteis, salvo motivo de forga maior.

Paragrafo unico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o dobro, mediante
comprovada justificagédo, desde que requerido antes do seu vencimento.

Art. 26 Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na sede da Camara,
cientificando-se o interessado se outro for o local de realizagao.

Art. 27 Quando independer de decisdo de autoridade, as informacdes
solicitadas/requisitadas pelo Ministério Publico, Poder Judiciario efou Tribunal de Contas
serao fornecidas pelo Setor Juridico da Camara e/ou pela Controladoria Interna.

Paragrafo Unico. Quando a prestagéo de informacgéo a esses 6rgéos depender de deciséo
de autoridade, havera manifestagéo prévia do setor juridico. ’74
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Art. 28 Se a informacéo que independa de decisio se referir:

| - a projeto de Lei ou a processo administrativo néo especifico do Setor de Compras, sera
fornecida pela Secretaria da Camara:

Il - ao funcionalismo da Camara, essa sera fornecida pelo Setor de Recursos Humanos;

Il — a processos licitatérios (ou de dispensalinexigibilidade), ser4 fornecida pelo Setor de
Compras;

IV — a publicidade institucional, sera fornecida pelo Setor de Imprensa; e

V — a processo néo abrangido pelos incisos anteriores, sera fornecida por setor afeto a
matéria constante do pedido ou pela Dire¢do Administrativa.

Art. 29 Em qualquer caso do artigo anterior, a informagéo sera prestada pelo setor
competente, mas o documento de notificagdo/resposta sera elaborado pela Secretaria da
Cémara, assinado pela Direcdo Administrativa e remetido ao interessado pelo Setor de
Protocolo.

Paragrafo Unico. A notificagdo sera suprida por qualquer meio idéneo que comprove
inequivocamente a ciéncia pelo interessado.

Segao Vi
Da Autuaciao
Art. 30 O procedimento Administrativo:
| — que nao depender de decisio de autoridade:
a) iniciara com o protocolo fisico ou digital por parte do ¢rgéo ou pessoa interessada; e

b) sera autuado eletronicamente pela Secretaria da Camara que, no prazo legal,
providenciara a informacgédo solicitada, a elaborag&o da comunicagdo do interessado e
devolugao ao setor de protocolo para remessa, arquivando-se o feito; ou

c) sera autuado eletronicamente pela Secretaria da Camara, enviado ao setor competente
para elaboragao da informagdo e, apds, devolvido a Secretaria para elaboracio da
comunicagao do interessado e devolugao ao setor de protocolo para remessa, arquivando-
se o feito;

Il — que depender de decisdo de autoridade:
a) iniciara com o protocolo fisico ou digital por parte do érgéo ou pessoa interessada;

b) sera autuado eletronicamente pela Secretaria da Camara e encaminhado a Presidéncia
para que inicie a instrugédo do feito conforme disposigées desta Resolugao, se for o caso;

¢) instruido o feito, quando for ocaso, apos pareceres e alegagdes finais do interessado, a
autoridade julgara o feito, determinando-se a comunicacdo do interessado, que podera

recorrer nos desta Resolugéo;
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d) escoado o prazo ou esgotados os recursos, proceder-se-a ao arquivamento do feito na
Secretaria.

§ 1° Quando se tratar de 6rgéo publico, a comunicagao se fara por oficio; sendo pessoa,
por carta de intimagao/notificagao.

§ 2° A notificagéo podera ser entregue pessoalmente por servidor da Camara, no domicilio
do interessado, desde que frustradas as demais formas de comunicagao.

§ 3° Sendo possivel o fornecimento imediato da informag&o que independa de decisao, os
tramites constantes do inciso | do caput poderzo ser realizados posteriormente, para fins
de registro.

§ 4° Sem prejuizo de outras disposicdes relativas a matéria, o pedido de uso de veicuio
oficial por servidor ou vereador para viagens fora do municipio seguira o procedimento
constante do inciso Il do caput deste artigo.

§ 5° Sem prejuizo de outras disposicdes relativas a matéria, o pedido de diarias por servidor
ou vereador seguira o procedimento constante do inciso Il do caput deste artigo.

§ 6° Quando o interessado for servidor da Camara ou Vereador, esse elaborara o pedico
e o encaminhara a Secretaria para numeragdo/registro, dispensadas notificactes
posteriores por meio de carta; ao final, sera devolvido a Secretaria para arquivamento.

§ 7° O arquivamento de processo sera registrado pela Secretaria somente quando o
assunto dos autos estiver definitivamente resolvido.

§ 8° As informagbes serdo fornecidas preferencialmente por meio eletrénico, sendo
autorizado o fornecimento fisico, mediante pagamento de taxa a ser fixada por Ato da Mesa
Diretiva.

§ 9° Quando independer de deciséo de autoridade, o servidor responsavel pela inforracao
providenciara, com auxilio do servigo de informatica da Camara, a supresséo de eventuais
dados pessoais que meregam restricdo.

§ 10° A informagdo somente podera ser classificada como reservada, secreta ou
ultrassecreta nos casos dos incisos do artigo 23 da Lei 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacao).

§ 11° A informacéo pessoal sera tratada conforme determinar a regulamentagéao interna
relativa a Lei n°. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados).

Secgao Vi
Da Notificacao e Intimagao

Art. 31 A Secretaria da Camara providenciara a notificagdo/intimagao do interessado pzra
ciéncia de decisao, informacao e/ou efetivagao de diligéncias, mediante solicitagdo do setor
ou autoridade responsavel.
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§ 1° Com base nas informagdes e dados fornecidos pelo setor competente, a intimacgao
contera:

| - identificag&o do intimado e nome do érgéo ou entidade administrativa:

Il - finalidade da intimacéo;

Il - data, hora e local em que deve comparecer, se for o caso;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar,;

V - informagdo da continuidade do procedimento independentemente do seu
comparecimento;

VI - indicag@o dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A notificagéo observara a antecedéncia minima de trés dias Uteis quanto a data de
comparecimento, quando for o caso.

§ 3° A notificagdo pode ser efetuada por ciéncia no procedimento, por via postal com aviso
de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da ciéncia do
interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com domicilio indefinido,
a intimacéo deve ser efetuada por meio de publicagéo oficial.

§ 5° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescrigées legais, mas
o comparecimento do administrado supre sua falta ou irregularidade.

§ 6° As intimagbes/notificagbes poderdo ser enviadas por e-mail, whatsapp, ou por
qualquer outro meio eletrénico, ou através do fornecimento de /ink de acesso ao processo
eletrénico.

Art. 32 O desatendimento da intimacdo nao importa o reconhecimento da verdade dos
fatos, nem a renuncia a direito pelo administrado.

Paragrafo Unico. No prosseguimento do procedimento, sera garantido direito de ampia
defesa ao interessado.

Art. 33 Devem ser objeto de intimagdo os atos do processo que resultem para o
interessado em imposigao de deveres, 6nus, sangdes ou restricdo ao exercicio de direitos
e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

CAPITULO V
DAS PROVAS

Art. 34 As atividades de instrugdo destinadas a averiguar e comprovar os daclos
necessarios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou mediante impulséo do setor
competente, sem prejuizo do direito dos interessados de propor atuagdes probatdrias.
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§ 1° O setor competente para a instrugéo fara constar dos autos os dados necessarios a
decisdo do procedimento.

§ 2° Os atos de instrugéo que exijam a atuacdo dos interessados devem realizar-se do
modo menos oneroso para estes.

Art. 35 S&o inadmissiveis no procedimento administrativo as provas obtidas por meios
ilicitos.

Art. 36 Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse geral, a autoridade
competente podera, mediante despacho motivado, abrir periodo de consulta publica para

manifestagio de terceiros, antes da decis&o do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte
interessada.

§ 1° A abertura da consulta publica sera objeto de divulgagédo pelos meios oficiais, a fim de
que pessoas fisicas ou juridicas possam examinar os autos, fixando-se prazo para
oferecimento de alegacgdes escritas.

§ 2° O comparecimento a consulta publica ndo confere, por si, a condigéo de interessado
do processo, mas confere o direito de obter da Administragéo resposta fundamentada, que
podera ser comum a todas as alegacdes substancialmente iguais.

Art. 37 Antes da tomada de decis&o, a juizo da autoridade, diante da relevancia da questio,
podera ser realizada audiéncia publica para debates sobre a matéria do processo.

Art. 38 Em matéria relevante, poderéo ser estabelecidos outros meios de participacéo de
administrados, diretamente ou por meio de organizagdes e associacbes legalmente
reconhecidas.

Art. 39 Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros meios de participagao
de administrados deverao ser apresentados com a indicagéo do procedimento adotado.

Art. 40 Quando necessaria a instrugdo do procedimento, a audiéncia de outros érgéos ou
entidades administrativas podera ser realizada em reunido conjunta, com a participacéo de
titulares ou representantes dos 6rgaos competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser
juntada aos autos.

Art. 41 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem prejuizo do dever
atribuido ao érgdo competente para a instrugao.

Art. 42 Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo registrados em documentos
existentes na Camara ou em outro érgdo administrativo, o setor competente para a
instrug@o provera, de oficio, a obtengédo dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 43 O interessado podera, na fase instrutéria e antes da tomada da deciséo, juntar
documentos e pareceres, requerer diligéncias e pericias, bem como aduzir alegacgbes
referentes a matéria objeto do processo.

§ 1°Os elementos probatérios deverdo ser considerados na motivagéo do relatério e da

decisao. 7
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§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada, as provas

propostas pelos interessados quando sejam ilicitas, impertinentes, desnecessarias ou
protelatdrias.

Art. 44 Quando for necessaria a prestagéo de informagées ou a apresentacao de provas
pelos interessados ou terceiros, serdo expedidas intimagdes/notificagdes para esse fim,
mencionando-se data, prazo, forma e condi¢cdes de atendimento.

Paragrafo unico. Nao sendo atendida a intimag&o/notificacéo, podera o setor competente,
se entender relevante a matéria, suprir de oficio a omisséo, ndo se eximindo de proferir a
decisdo.

Art. 45 Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao interessado forem
necessarios a apreciacdo de pedido formulado, o ndo atendimento no prazo fixado pela
Administragao para a respectiva apresentacdo implicara arquivamento do processa.

Art. 46 Os interessados serdo intimados de prova ou diligéncia ordenada, com
antecedéncia minima de trés dias Uteis, mencionando-se data, hora e local de realizagao.

Art. 47 Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um érgéo consultivo, o parecer devera
ser emitido no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, salvo norma especial ou comprovada
necessidade de maior prazo.

Paragrafo unico. Se um parecer obrigatério e vinculante deixar de ser emitido rio prazo
fixado, o processo nao tera seguimento até a respectiva apresentagao, responsabilizando-
se quem der causa ao atraso.

Art. 48 Quando por disposicdo de ato normativo devam ser previamente obtidos laudos
técnicos de 6rgédos administrativos e estes ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado,
o setor responsavel pela instrugao devera solicitar laudo técnico de outro érgéo dotadn =
qualificagao e capacidade técnica equivalentes.

Art. 49 Encerrada a instrugdo, o interessado tera o direito de manifestar-se no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis.

CAPITULO VI
DAS MEDIDAS CAUTELARES

Art. 50 Em caso de risco iminente, a Camara podera motivadamente adotar providéncias
acauteladoras sem a prévia manifestagao do interessado.

CAPITULO VI
DO ACESSO AO PROCESSO

Art. 51 Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certidées ou copins
reprograficas dos dados e documentos que o integram, ressalvados os dados e
documentos de terceiros protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a

imagem. )
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CAPITULO VilI
DO SANEAMENTO

Art. 52 O setor de instrugdo, antes da decisdo da autoridade, elaborara relatério indicando
o pedido inicial, o contelido das fases do procedimento, encaminhando o processo a
autoridade competente.

CAPITULO IX
DA EXTINGAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO
Secdo |
Do Julgamento

Art. 53 A Camara podera declarar extinto o processo quando exaurida sua finalidade ou o
objeto da decis&o se tornar impossivel, inttil ou prejudicado por fato superveniente.

Art. 54 A Céamara tem o dever de explicitamente emitir decis&o nos processos
administrativos e sobre solicitagées ou reclamagées, em matéria de sua competéncia.

Art. 55 Concluida a instrugdo de procedimento administrativo, a Camara tem o prazo de
até 30 (trinta) dias uteis para decidir, salvo prorrogagéo por igual periodo expressamente
motivada.

Art. 56 Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indicagdo dos fatos e dos
fundamentos juridicos, quando:

| - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses:

Il - imponham ou agravem deveres, encargos ou sangées;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecéo publica;
IV - decidam recursos administrativos;

V - decorram de reexame de oficio;

VI - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a quest&o ou discrepem de pareceres,
laudos, propostas e relatérios oficiais;

VIl - importem anulagao, revogagéao, suspensao ou convalidagdo de ato administrativo;

VIl — classifiqguem ou revisem a classificagdo de informacdo considerada reservada,
secreta ou ultrassecreta.

§ 1° A motivagao deve ser explicita, clara e congruente, podendo consistir em declaracao
de concordancia com fundamentos de anteriores pareceres, informagdes, decistes ou
propostas, que, neste caso, serdo parte integrante do ato.

§ 2° A motivagdo das decisées da Mesa Diretiva ou de decisbes orais consiara ca

respectiva ata ou de termo escrito. /
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Secdo ll
Da Desisténcia

Art. 57 O interessado podera, mediante manifestagéo escrita, desistir total ou parcialmente
do pedido formulado ou, ainda, renunciar a direitos disponiveis.

§ 1° Havendo vérios interessados, a desisténcia ou rendncia atinge somente quem a tenha
formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, ndo prejudica o
prosseguimento do processo, se a Camara considerar que o interesse publico assim o
exige.

Secio il
Das Nulidades

Art. 58 A Camara deve anular seus proprios atos, quando eivados de vicio de legalidace.
e pode revoga-los por motivo de conveniéncia ou oportunidade, respeitados os direitos
adquiridos.

Art. 59 O direito da Camara de anular os atos administrativos de que decorram efeitos
favoraveis para os destinatarios decai em cinco anos, contados da data em que foram
praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, o prazo de decadéncia contar-se-a da
percepcao do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de autoridade que
importe impugnacao a validade do ato.

Art. 60 Em decisdo na qual se evidencie nao acarretarem les@o ao interesse publico nem
prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem defeitos sanaveis poderdo ser convalidados
pela Camara.

CAPITULO X
DOS RECURSOS

Art. 61 Das decisées administrativas cabe recurso, em face de razdes de legalidade  ce
mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a qual, se néac a
reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, o encaminhara a autoridade superior, se for
0 caso.

§ 2° A interposigao de recurso administrativo independe de caugao.

§ 3° Se o recorrente alegar que a decisdo administrativa contraria enunciado da sumula
vinculante, cabera a autoridade prolatora da decisdo impugnada, se nao a reconsideiar,

Tsde Coullo din 255
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explicitar, antes de encaminhar o recurso a autoridade superior, as razbes da aplicabilidade
ou inaplicabilidade da sumula, conforme o caso.

Art. 62 O recurso administrativo ou o pedido de revis&o tramitardo no maximo por duas
instancias administrativas: Presidéncia, em sede de Juizo de reconsideracdo, e Mesa
Diretiva.

Art. 63 Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:
| - os titulares de direitos e interesses que forem parte no processo;

Il - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados pela decisdo
recorrida;

Ill - as organizagbes e associagdes representativas, no tocante a direitos e interesses
coletivos;

IV - os cidadaos ou associagdes, quanto a direitos ou interesses difusos.

Art. 64 Salvo disposicéo legal especifica, € de 10 (dez) dias Gteis o prazo para interposicéo
de recurso administrativo, contado a partir da ciéncia ou divulgacédo oficial da deciséo
recorrida, se for o caso.

§ 1° Quando a lei néo fixar prazo diferente, o recurso administrativo devera ser decidido rio
prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a partir do recebimento dos autos pelo 6rg&o
competente.

§ 2° O prazo mencionado no paragrafo anterior podera ser prorrogado por igual periodo,
ante justificativa explicita e antes do vencimento.

Art. 65 O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o recorrente devera expor
os fundamentos do pedido de reexame, podendo juntar os documentos que juloar
convenientes.

Art. 66 Salvo disposicéo legal em contrario, o recurso n&o tem efeito suspensivo.

Paragrafo unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta reparagéo decorrente
da execuc¢ao, a autoridade recorrida ou a imediatamente superior podera, de oficio ou a
pedido, dar efeito suspensivo ao recurso.

Art. 67 Interposto o recurso, a autoridade competente para dele conhecer devera
determinar a intimagao dos demais interessados para que, no prazo de cinco dias Uteis,
apresentem alegacgées.

Art. 68 O recurso nao sera conhecido quando interposto:
| - fora do prazo;

Il - por quem néao seja legitimado;

lll - apds exaurida a esfera administrativa.
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Paragrafo Unico. O ndo conhecimento do recurso no impede a Administragéo de rever de
oficio o ato ilegal, desde que ndo ocorrida preclusio administrativa.

Art. 69 A Camara podera confirmar, modificar, anular ou revogar, total ou parcialmente, a
decis&o recorrida, fundamentadamente e se for o caso.

Paragrafo (nico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder decorrer gravame a
situag@o do recorrente, este devera ser cientificado para que formule suas alegagées ant=s
da decisao.

Art. 70 Se o recorrente alegar violagdo de enunciado da sumula vinculante, a Camzra
explicitara as razbes da aplicabilidade ou inaplicabilidade da sumula, conforme o
caso.

Art. 71 Os procedimentos administrativos de que resultem sangdes poderao ser revisios,
a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando surgirem fatos novos ou circunstancias
relevantes suscetiveis de justificar a inadequacgao da sancéo aplicada.

Paragrafo unico. Da reviséo do processo nao podera resultar agravamento da sangéo.

Art. 72 Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagio oficial, excluindo-se
da contagem o dia do comeco e incluindo-se o do vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia Uutil seguinte se o vencimento cair
em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado antes da hora normal, ndo se
aplicando este dispositivo se o interessado tiver acesso a protocolo eletrénico.

§ 2° Os prazos séo contados em dias Uteis.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no més co
vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo, tem-se como iciime o
ultimo dia do més.

Art. 73 Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, 0s prazos processuais nao
se suspendem.

CAPITULO XI
DA LITIGANCIA DE MA-FE

Art. 74 Aquele que demandar procedimento de forma temeraria ou em flagrante ma-f&
podera ser condenado a multa de 05 (cinco) a 50 (cinquenta) Unidades Fiscais <o
Municipio de Guaira, considerado o grau de reprovabilidade da conduta.

CAPITULO Xl
DISPOSICOES GERAIS

Art. 75 Os processos administrativos especificos continuardo a reger-se por iegiciagio
prépria, aplicando-lhes apenas subsidiariamente os preceitos desta Resolugao.

T & o Y iy
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Art. 76 Terao prioridade na tramitagdo os procedimentos administrativos em que figure
como parte ou interessado:

| - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;
Il - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mdiltipla, neoplasia malignz,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doenga de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados da
doenga de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiacdo, sindrome de
imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com base em conclus&o da medizi-a
especializada, mesmo que a doenga tenha sido contraida ap6s o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, juntando prova de sua condiczo,
devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinard as
providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberzo identificagdo prépria que evidencie o regiie
de tramitagao prioritaria.

Art. 77 Os Decretos Legislativos e as Portarias seréo redigidos pela Secretaria da Cénara
ou as minutas a ela encaminhadas, para fins de numeragdo, colheita de assinatuias «
remessa para publicagao.

Art. 78 A Secretaria da Camara detém a competéncia exclusiva de elaboragéo de oficios
e cartas de carater administrativo, exceto os proprios dos gabinetes dos Vereadores e
aqueles de cunho politico.

Art. 79 No inicio de cada ano, o Setor de Recursos Humanos solicitara do Presicente os
nomes e demais dados das pessoas que ocuparao cargos em comissdo, procedendo a
elaboragao das minutas das respectivas Portarias de nomeagao, apos a devida aralizo
documental.

Art. 80 A cerimdnia de posse do Prefeito e dos Vereadores no primeiro ano da Legis'zl 2
sera organizada por uma comissdo de 07 (sete) servidores efetivos da Camars = ser
instalada por designacdo do Presidente do ano anterior, podendo haver participaczn
voluntaria de outras pessoas no dia do evento, a critério da Comissao.

§ 1° A Portaria de designacédo sera confeccionada pelo Setor de Recursos Humanos e
encaminhada a Secretaria da Camara para providéncias.

§ 2° Dentre os membros da Comissao, havera ao menos 01 (um) servidor dos sewies e
Imprensa, Recursos Humanos, Juridico e Secretaria; os outros 03 (trés) membros e a0
de livre escolha do Presidenie nomeante.

§ 3° Os membros da comiss&o que efetivamente participarem da ceriménia mencionada
no caput terao direito a 02 (dois) dias de folga no servigo no decorrer da Legislaiura = 2
sua livre escolha, mediante aviso prévio e sem prejuizo na remuneracao, sendo es=as dins

considerado mo de efetivo exercicio. ’ f .
s 60 T .o it
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Art. 81 Nos 30 (trinta) dias anteriores a posse, a Camara estara autorizada a recebzr 2

documentag&o dos Vereadores eleitos, para inicio das providéncias cabiveis junto ao Setor
de Recursos Humanos e preparo na Cerimdnia mencionada no artigo anterior.

Art. 82 Por Ato da Mesa Diretiva, sera publicado Manual de Redagao da Camara Municipzl
de Guaira, o qual padronizara todas as caracteristicas dos atos oficiais.

Paragrafo unico. Observadas as respectivas atribuicées, a Presidéncia designara seiviaor
(es) responsével (eis) pela elaboragdo do manual constante do caput.

Art. 83 No inicio de cada ano a Presidéncia designara servidores responsaveis pelo
protocolo e pelas publicagdes da Camara, podendo ser os mesmos.

Paragrafo Unico. As Portarias de designacao serdo confeccionadas pelo Setor de Recursos
Humanos e encaminhadas a Secretaria da Camara para providéncias.

Art. 84 Por meio do procedimento previsto no inciso Il do artigo 30 desta Resolucdo. por
decisao fundamentada da Presidéncia, a Camara podera autorizar que 6rgéos oublicos
realizem eventos e/ou outros atos institucionais no Plenario da Camara ou na Sala de
Reunides.

§ 1° Desde que haja solicitagdo do érgéo publico requerente, a Camara podera autorizar
que servidores da Casa prestem auxilio no evento, observadas as atribuicées dos cargos.

§ 2° A mesma autorizagao constante do caput podera ser dispensada a entidades privacias
que visem a promogao de eventos de interesse plblico, assim reconhecido em despaciio
da Presidéncia.

Art. 85 Revoga integralmente a Resolugédo n® 05/2022 e demais disposigées em cortiéviz.

Art. 86 Esta Resolugéo entra em vigor 60 (sessenta) dias apos sua publicagéo.

Gabinete do Presidente da Camara M ira, Zstado do Ij’a ana, em 26 ce
novembro de 2024. «

\/I’Qm%k QCUM Oi‘, CQC_Y %u@é@

Tereza Camilo dos Santos

Secretaria

Publicado no Diario Oficial Eletrénico AMP em 29/11/2024, Edicao n° 3163, pg. 139-144, Ano XllI
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MUNICIPIO DE GOIOXIM
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAO N*
053/2024

PROCESSO LICITATORIO N° 133/2024

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA DE LICITACAOQ N°
053/2024

A Prefeita do Municipio de Goioxim, Estado do Parand, no uso de
suas atribuigdes na hipotese do art. 75, inciso 11, nos termos da Lei n.”
14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrugio Normativa Seges/ME n®
67, de 2021, do decreto municipal n® 002/2024, ¢ demais normas
aplicaveis, torna publico que a Administragio pretende realizar a
Contratagio de empresa especializada em passeio turistico, para
viagem turistica com os IDOSOS DO GRUPO RECORDANDO O
PASSADO, do Servico de Convivéncia e Fortalecimento de
Vinculo - SCFV, assistidos pela Sceretaria Municipal de
Assisténcia Social de Goioxim— PR, visando a execugio do
PROGRAMA VIAJA MAIS 60.

Data da sessao: 04/12/2024.

Horario da Fase de Lances: 08:00 as 14:00,

Link: www.gov.br/compras/pt-br/

Critério de Julgamento: menor prego.

A participagdo na presente dispensa eletronica ocorrera por meio do
Sistema de Dispensa Eletronica, devidamente cadastradas no site
www,gov.br/compras/pt-br/ para acesso ao sistema cletrdnico, os
interessados em participar da dispensa deverio dispor de um cadastro
prévio, adquirindo login e senhas pessoais (intransferiveis), obtidas
junto ao COMPRAS.GOV. Eventuais interessados podem apresentar
proposta de prego no prazo de 03 (trés) dias tteis, oportunidade em
que a administragio escolherd a mais vantajosa. Propostas deverdo ser
cadastradas no site até a data de 04/12/2024 as 08:00.

Goioxim, 28 de novembro de 2024.

MARI TEREZINHA DA SILVA
Prefeita Municipal
Publicado por:
Flavio Balduino Soares
Cadigo Identificador:89B882C2

MUNICIPIO DE GOIOXIM
EDITAL N." 47, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2024 TAISE
ZANGRANDE VIEIRA,

EDITAL N.” 47, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2024

MARI TEREZINHA DA SILVA, PREFEITA MUNICIPAL DE
GOIOXIM, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribui¢oes
legais conferidas pela Lei Orginica do municipio, com fundamento no
Estatuto do Servidor Puablico Municipal (Lei Complementar n.
01/2009), tendo em vista a Portaria N° 21 de 31 de janeiro de 2024
que concedeu o afastamento sem remuneragdo para tratar de interesse
particular por 02 anos(dois), considerando o Memorando n. 55/2024,
de 28 de novembro de 2024, da Sccretaria Municipal de Sauide,
requerendo ao Departamento de Recursos Humanos, a convocagio
para retorno ao trabalho da Enfermeira, no interesse da administragio
da Publica, RESOLVE:

TORNAR PUBLICO

Artigo 1° TAISE ZANGRANDE VIEIRA, servidora piblica
Municipal, lotada na Secretaria Municipal de Satde, no servigo
publico.

Artigo 2°- O convocado(a) deverd comparecer, no prazo de 05 dias no
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal e
realizar o cadastro de sua biometria para o relogio ponto da secretaria
em que retornard as atividades.,

Artigo 3° Fica advertida a convocada, que o seu niio comparecimento
no prazo mencionado implicara na abertura de abandono do emprego
e desisténcia do cargo publico.

Artigo 4° Este Edital entra em vigor na data de sua publicagio,
revogando-se as disposi¢hes em contrario.

Prefeitura do Municipio de Goioxim, Estado do Parand, em 28 de
novembro de 2024,

MARI TEREZINHA DA SILVA
Prefeita Municipal
Publicado por:
Cleiton Alves
Cadigo Identificador:36D1E3D7

ESTADO DO PARANA :
PREFEITURA MUNICIPAL DE GUAIRA

CAMARA MUNICIPAL
RESOLUCAO N°. 004/2024

RESOLUCAO N°. 004/2024
DATA: 26 de novembro de 2024,

EMENTA: Regulamenta o tramite de Procedimentos
Administrativos da Camara de Vercadores de Guaira,
Estado do Parana, e da outras providéncias.

A Camara Municipal de Guaira, Estado do Parand, APROVOU, e eu,
Presidente, promulgo a scguinte Resolugdo:

CAPITULO 1

ABRANGENCIA

Art.  1° Esta lei estabelece normas sobre procedimentos
administrativos no ambito da Cdmara de Guaira, visando, em especial,
a prote¢io dos direitos dos administrados e ao melhor cumprimento
dos fins administrativos.

§ 1° Aplica-se a presente lei:

I — no que couber, aos procedimentos administrativos que nio sejam
disciplinados por legislagiio especifica; ¢

Il — subsidiaria ¢ supletivamente aos procedimentos administrativos
disciplinados por legislagdo propria.

§ 2° Para os fins desta lei, consideram-se:

[ — setor: a unidade de atuagdo integrante da Camara;

I — servidor: pessoa ocupante de cargo pablico no ambito da Camara,
dotado de fé-publica ¢ sem poder de decisdo;

1T — autoridade: a Presidéncia e a Mesa Diretiva,

CAPITULO 11

DOS PRINCIPIOS

Art. 2° A Camara obedecerd, dentre outros, aos principios da
legalidade, finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade,
moralidade, ampla defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse
publico e eficiéncia.

Paragrafo unico. Nos processos administrativos serdo observados,
entre outros, os critérios de;

| - atuacdo conforme a lei ¢ o Direito;

Il - atendimento a fins de interesse geral, vedada a rendncia total ou
parcial de poderes ou competéncias. salvo autorizagdo em lei:

11 - objetividade no atendimento do interesse publico, vedada a
promogdo pessoal de servidores ou autoridades;

IV - atuagio segundo padraes éticos de probidade, decoro e boa-fé;

V - divulgagio oficial dos atos administrativos, ressalvadas as
hipoteses de sigilo previstas na Constituic¢do e na lei;

VI - adequagio entre meios e fins, vedada a imposigdo de obrigagdes,
restrigdes e sangdes em medida superior aquelas estritamente
necessarias ao atendimento do interesse piblico:

VII - indicagio dos pressupostos de fato e de direito que determinarem
a decisio;

VIII — observancia das formalidades essenciais a garantia dos direitos
dos administrados;

IX - adogio de formas simples, suficientes para propiciar adequado
grau de certeza, seguranga e respeito aos direitos dos administrados;

X - garantia dos direitos @ comunicagio, & apresentacdo de alegagdes
finais, a produgiio de provas e & interposigio de recursos, nos
processos de que possam resultar sangdes e nas situagdes de litigio;
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XI - proibigdo de cobran¢a de despesas processuais, ressalvadas as
previstas em lei;

XII - impulsdo, de oficio, do processo administrativo, sem prejuizo da
atuagdo dos interessados;

XII - interpretagdo da norma administrativa da forma que melhor
garanta o atendimento do fim piblico a que se dirige, vedada
aplicagdo retroativa de nova interpretacio.

CAPITULO 111

DOS DIREITOS E DEVERES

Art. 3° O interessado tem os seguintes direitos perante a
Administra¢do, sem prejuizo de outros que lhe sejam assegurados:

I - ser tratado com respeito pelas autoridades ¢ servidores, que
deverio facilitar o exercicio de seus direitos e o cumprimento de suas
obrigagdes;

II - ter ciéncia da tramitagéo dos processos administrativos em que
tenha a condigdio de interessado, ter vista dos autos, obler copias de
documentos neles contidos e conhecer as decisdes proferidas;

IIT - formular alegagdes e apresentar documentos antes da decisdo, os
quais serdo objeto de consideragdio pelo érgio competente;

IV - fazer-se assistir, facultativamente, por advogado, salvo quando
obrigatéria a representagdo, por forga de lei.

Art. 4° S3o deveres do administrado perante a Cimara, sem prejuizo
de outros previstos na legislagio:

1 - expor os fatos conforme a verdade;

11 - proceder com lealdade, urbanidade e boa-fé;

11 - ndo agir de modo temerdrio;

IV - prestar as informagdes que lhe forem solicitadas e colaborar para
o esclarecimento dos fatos.

CAPITULO IV

DOS PROCEDIMENTOS

Segdo I

Da Instauragio do Processo Administrativo

Art. 5° O processo administrativo pode iniciar-se de oficio ou a
pedido de interessado.

Art. 6° O requerimento inicial do interessado, fisico ou eletrénico,
deve ser formulado por escrito e conter os seguintes dados:

I - autoridade administrativa a que se dirige;

Il - identificagdo do interessado ou de quem o represente;

Il - domicilio do requerente ou local para recebimento de
comunicagdes;

IV - formulagio do pedido, com exposigio dos fatos e de seus
fundamentos;

V - data e assinatura do requerente ou de seu representante.

Parigrafo tGnico. E vedada A Camara a recusa imotivada de
recebimento de documentos, devendo o servidor orientar o interessado
quanto ao suprimento de eventuais falhas.

Art. 7° A Camara podera elaborar modelos ou formularios
padronizados para assuntos que importem pretensdes equivalentes.
Art, 8° Quando os pedidos de uma pluralidade de interessados tiverem
contetido e fundamentos idénticos, poderdo ser formulados em um
unico requerimento, salvo preceito legal em contrario.

Art. 9° Naquilo que ndo contrariar as leis federais 8.666/93 e
14.133/21, a presente Resolugdo é aplicivel a procedimentos
administrativos que tenham por objeto possivel sangdo de empresas
contratadas pela Camara, sendo que csta:

I - iniciara o processo com o protocolo do relatério dos fatos, a ser
elaborado pelo Fiscal do Contrato;

Il - formard comissdio processante no caso de possivel sangio de
impedimento de licitar e contratar ou declaragio de inidoneidade para
licitar ou contratar;

IIT — notificard a empresa para apresentagiio de defesa, no prazo de 15
(quinze) dias uteis;

IV - instruird o feito, se for o caso;

V — oportunizara a contratada a apresentagio de alegagdes finais;

V1 - juntar Relatério da comissdo processante, se for o caso;

VII - juntara Parecer Juridico de advogado efetivo;

VIII - encaminhard os autos & Presidéncia para decisio; e

IX — havendo recurso, encaminhard os autos a Mesa Diretiva para
decisdo, apds juizo de reconsideragio pela Presidéncia.

Pardgrafo unico. Apods protocolo, o procedimento referido neste
dispositivo tramitard integralmente no setor de compras, ¢ as
diligéncias cabiveis serdo realizadas e solicitadas pelos servidores do
referido setor ou pela Comissdo processante, quando for o caso.

Secdo II

Da Legitimidade

Art. 10 Sdo legitimados como interessados no processo
administrativo:

| - pessoas fisicas ou juridicas que o iniciem como titulares de direitos
ou interesses individuais ou no exercicio do direito de representagio;
Il - aqueles que, sem terem iniciado o processo, tém direitos ou
interesses que possam ser afetados pela decisdo a ser adotada;

IIl - as organizagdes e associagdes representativas, no tocante a
direitos e interesses coletivos;

IV - as pessoas ou as associagdes legalmente constituidas quanto a
direitos ou interesses difusos.

Art. 11 Sio capazes. para fins de processo administrativo, os maiores
de dezoito anos, ressalvada previsdo especial em ato normativo
préprio.

Segdo 111

Da Competéncia

Art. 12 A competéncia ¢ irrenuncidvel e se exerce pela Cimara, na
condi¢do de orgdo integrante da Administragio Publica direta,
representada pela Presidéncia, com recurso a Mesa Diretiva.

Pardgrafo unico. A Mesa Diretiva terd poderes para revisio de
classificagio de informagio.

Art. 13 O seu titular podera, se ndo houver impedimento legal, delegar
parte da sua competéncia a4 Diregio Administrativo, quando assim
exigir o interesse publico.

Parigrafo unico. O disposto no caput deste artigo aplica-se a
delegagio de competéncia da Mesa Diretiva ao Presidente.

Art. 14 Nio podem ser objeto de delegagio:

I - a edi¢do de atos de carater normativo;

I1 - a decisdo de recursos administrativos;

III - as matérias de competéncia exclusiva da Presidéncia e da Mesa.
Art. 15 O ato de delegagdo e sua revogagdo deverdo ser publicados no
meio oficial.

§ 1° O ato de delegagio especificara as matérias e poderes
transferidos, os limites da atuagio do delegado, a duragio e os
objetivos da delegagdo € o recurso cabivel, podendo conter ressalva de
exercicio da atribui¢do delegada.

§ 2° O ato de delegagio é revogivel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3° As decisdes adotadas por delegagio devem mencionar
explicitamente esta qualidade ¢ considerar-se-do editadas pelo
delegado.

Art. 16 Serda permitida, em carater excepcional ¢ por motivos
relevantes devidamente justificados, a avocagdo tempordria de
competéncia atribuida a 6rgio hierarquicamente inferior.

Art. 17 A Camara mantera atualizados seus meios de comunicagdo e
dados de contato.

Art. 18 Inexistindo competéncia legal especifica, o protocolo de
processo administrativo sera enderegado a Presidéncia, que, no ambito
da Camara, ¢ a autoridade de menor grau hierarquico para decidir.
Paragrafo unico. Quando o processo visar informagdo que independa
de decisfio de autoridade, qualquer setor da Cimara podera fornecé-la
a pessoa ou ao 6rgdo interessado, observadas as respectivas dreas de
atuagao.

Segio IV

Dos Impedimentos e Suspeigdes

Art, 19 E impedido de atuar em processo administrativo o servidor ou
autoridade que:

I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

IT - tenha participado ou venha a participar como perito, testemunha
ou representante, ou se tais situagdes ocorrem quanto ao cOnjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro grau;

T11 - esteja litigando judicial ou administrativamente com o interessado
ou respectivo conjuge ou companheiro.

Art. 20 A autoridade ou servidor que incorrer em impedimento deve
comunicar o fato 4 autoridade competente, abstendo-se de atuar.
Paragrafo anico. A omissio do dever de comunicar o impedimento
constitui falta grave, para efeitos disciplinares.

Art. 21 Pode ser arguida a suspei¢do de autoridade ou servidor que
tenha amizade intima ou inimizade notéria com algum dos
interessados ou com os respectivos conjuges, companheiros, parentes
¢ afins até o terceiro grau.

Art. 22 O indeferimento de alegagdo de suspeigdo podera ser objeto de
recurso, sem efeito suspensivo.

Se¢io V
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Dos Atos Processuais

Art. 23 Os atos do processo administrativo nido dependem de forma
determinada, mas, ainda que protocolados de forma fisica, tramitardo
por meio eletrénico, sendo devolvidas ou arquivadas as pegas fisicas.
§ 1° Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em
vemdculo, com a data e o local de sua realizagdo e a assinatura da
autoridade responsével.

§ 2° Salvo imposigdo legal, o reconhecimento de firma somente serd
exigido quando houver divida de autenticidade.

§ 3° A autenticagio de documentos exigidos em copia podera ser feita
pelo orgdo administrativo.

§ 4° O processo deverd ter suas paginas identificadas por nimero,
c6digo, evento ¢/ou sequencial.

Art. 24 Os atos do processo devem realizar-se em dias uteis, no
horirio normal de funcionamento da reparti¢io na qual tramitar o
processo, mas o protocolo eletrdnico podera ser realizado em qualquer
dia e hora.

Paragrafo nico. Serdo concluidos depois do hordrio normal os atos ja
iniciados, cujo adiamento prejudique o curso regular do procedimento
ou cause dano ao interessado ou a Camara.

Art. 25 Inexistindo disposigdo especifica, os atos do setor ou
autoridade responsivel pelo processo e dos administrados que dele
participem devem ser praticados no prazo de 10 (dez) dias uteis, salvo
motivo de forga maior.

Pardgrafo tinico. O prazo previsto neste artigo pode ser dilatado até o
dobro, mediante comprovada justificagdo, desde que requerido antes
do seu vencimento.

Art. 26 Os atos do processo devem realizar-se preferencialmente na
sede da Camara, cientificando-se o interessado se outro for o local de
realizagdo.

Art. 27 Quando independer de decisdo de autoridade, as informagdes
solicitadas/requisitadas pelo Ministério Publico, Poder Judiciario e/ou
Tribunal de Contas serdo fornecidas pelo Setor Juridico da Cimara
e/ou pela Controladoria Interna.

Paragrafo unico. Quando a prestagdo de informagdo a esses 6rgdos
depender de decisdo de autoridade, haverd manifestagdo prévia do
setor juridico.

Art. 28 Se a informagdo que independa de decisio se referir;

I — a projeto de Lei ou a processo administrativo ndo especifico do
Setor de Compras, sera fornecida pela Secretaria da Camara;

IT — ao funcionalismo da Camara, essa sera fornecida pelo Setor de
Recursos Humanos;

Il - a processos licitatorios (ou de dispensa/inexigibilidade), serd
fornecida pelo Setor de Compras;

IV - a publicidade institucional, serd fornecida pelo Setor de
Imprensa; e

V - a processo nao abrangido pelos incisos anteriores, sera fornecida
por setor afeto & matéria constante do pedido ou pela Direcdo
Administrativa,

Art. 29 Em qualquer caso do artigo anterior, a informagdo serd
prestada pelo setor competente, mas o documento de
notificagdo/resposta serd elaborado pela Secretaria da Camara,
assinado pela Direcdo Administrativa e remetido ao interessado pelo
Setor de Protocolo.

Parégrafo Gnico. A notificagio serd suprida por qualquer meio idoneo
que comprove inequivocamente a ciéncia pelo interessado.

Secdo VI

Da Autuacio

Art. 30 O procedimento Administrativo:

I — que no depender de decisdo de autoridade:

a) iniciard com o protocolo fisico ou digital por parte do 6rgio ou
pessoa interessada; e

b) serd autuado eletronicamente pela Secretaria da Camara que. no
prazo legal, providenciard a informag3o solicitada, a elaboragio da
comunicagdo do interessado e devolugio ao setor de protocolo para
remessa, arquivando-se o feito; ou

c) sera autuado eletronicamente pela Secretaria da Camara, enviado ao
setor competente para elaboragdo da informagio e, apos, devolvido a
Secretaria para claboragio da comunicagio do interessado e
devolugiio ao setor de protocolo para remessa, arquivando-se o feito;
IT — que depender de decisdo de autoridade:

a) iniciard com o protocolo fisico ou digital por parte do 6rgio ou
pessoa interessada;

b) sera autuado ecletronicamente pela Secrctaria da Cimara e
encaminhado a Presidéncia para que inicie a instrugdo do feito
conforme disposi¢des desta Resolugio, se for o caso;

¢) instruido o feito, quando for ocaso, apds pareceres e alegagdes
finais do interessado, a autoridade julgara o feito, determinando-se a
comunicagio do interessado, que poderd recorrer nos desta Resolugio;
d) escoado o prazo ou esgotados os recursos, proceder-se-d ao
arquivamento do feito na Secretaria.

§ 1° Quando se tratar de orgdo publico, a comunicagio se fara por
oficio; sendo pessoa, por carta de intimagdo/notificagio.

§ 2° A notificagdo podera ser entregue pessoalmente por servidor da
Cémara, no domicilio do interessado, desde que frustradas as demais
formas de comunicagio.

§ 3° Sendo possivel o fornecimento imediato da informagiio que
independa de decisdo, os trimites constantes do inciso 1 do caput
poderdo ser realizados posteriormente, para fins de registro.

§ 4° Sem prejuizo de outras disposi¢des relativas & matéria, o pedido
de uso de veiculo oficial por servidor ou vereador para viagens fora do
municipio seguird o procedimento constante do inciso II do caput
deste artigo.

§ 5° Sem prejuizo de outras disposi¢des relativas i matéria, o pedido
de didrias por servidor ou vereador seguira o procedimento constante
do inciso II do caput deste artigo.

§ 6° Quando o interessado for servidor da Camara ou Vereador, esse
claborard o pedido e o encaminhard a Secretaria para
numeragdo/registro, dispensadas notificagdes posteriores por meio de
carta; ao final, serd devolvido a Secretaria para arquivamento.

§ 7° O arquivamento de processo serd registrado pela Secretaria
somente quando o assunto dos autos estiver definitivamente resolvido.
§ 8° As informagdes serdo fornecidas preferencialmente por meio
eletrénico, sendo autorizado o fornecimento fisico, mediante
pagamento de taxa a ser fixada por Ato da Mesa Diretiva.

§ 9° Quando independer de decisdio de autoridade, o servidor
responsével pela informag8o providenciard, com auxilio do servigo de
informatica da Cimara, a supressiio de eventuais dados pessoais que
mere¢am restri¢io.

§ 10° A informagdo somente poderd ser classificada como reservada,
secreta ou ultrassecreta nos casos dos incisos do artigo 23 da Lei
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagdo).

§ 11° A informagio pessoal sera tratada conforme detcrminar a
regulamentagdo interna relativa & Lei n°. 13.709/2018 (Lei Geral de
Protegdo de Dados).

Segiio VII

Da Notificagio e Intimacdo

Art. 31 A Secretaria da CAmara providenciara a notificagio/intimagio
do interessado para ciéncia de decisdo, informagdo e/ou efetivagio de
diligéncias, mediante solicitagdo do setor ou autoridade responsavel.

§ 1° Com base nas informagdes e dados fornecidos pelo setor
competente, a inlimagdo contera:

I - identificagio do intimado e nome do orgio ou entidade
administrativa;

1T - finalidade da intimagéo;

III - data, hora e local em que deve comparecer, se for o caso;

IV - se o intimado deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se
representar;

V - informagdo da continuidade do procedimento independentemente
do seu comparecimento;

VI - indicagédo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2° A notificacdo observaré a antecedéncia minima de trés dias qteis
quanto a data de comparecimento, quando for o caso.

§ 3° A notificagdo pode ser efetuada por ciéncia no procedimento, por
via postal com aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que
assegure a certeza da ciéncia do interessado.

§ 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de
publicagio oficial.

§ 5° As intimagdes serdo nulas quando feitas sem observincia das
prescri¢des legais, mas o comparecimento do administrado supre sua
falta ou irregularidade.

§ 6° As intimagdes/notificagdes poderdo ser enviadas por e-mail,
whatsapp, ou por qualquer outro meio eletrdnico, ou através do
fornecimento de link de acesso ao processo eletrénico.

Art. 32 O desatendimento da intimagdo ndo importa o reconhecimento
da verdade dos fatos, nem a rentincia a direito pelo administrado.
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Paragrafo unico. No prosseguimento do procedimento, sera garantido
direito de ampla defesa ao interessado.

Art. 33 Devem ser objeto de intimagdio os atos do processo que
resultem para o interessado em imposicio de deveres, dnus, san¢des
ou restrigdo ao exercicio de direitos ¢ atividades ¢ os atos de outra
natureza, de seu interesse.

CAPITULO V

DAS PROVAS

Art. 34 As atividades de instrugdo destinadas a averiguar ¢ comprovar
os dados necessérios a tomada de decisdo realizam-se de oficio ou
mediante impulsdo do setor competente, sem prejuizo do direito dos
interessados de propor atuagdes probatérias.

§ 1° O setor competente para a instrugdo fara constar dos autos os
dados necessarios a decisio do procedimento.

§ 2° Os atos de instrugio que exijam a atuagdo dos interessados
devem realizar-se do modo menos oneroso para estes.

Art. 35 Sdo inadmissiveis no procedimento administrativo as provas
obtidas por meios ilicitos.

Art. 36 Quando a matéria do processo envolver assunto de interesse
geral, a autoridade competente podera, mediante despacho motivado,
abrir periodo de consulta publica para manifestagdo de terceiros, antes
da decisdo do pedido, se ndo houver prejuizo para a parte interessada.
§ 1° A abertura da consulta piiblica serd objeto de divulgagiio pelos
meios oficiais, a fim de que pessoas fisicas ou juridicas possam
examinar os autos, fixando-se prazo para oferecimento de alegagdes
escritas.

§ 2° O comparecimento i consulta publica ndo confere, por si, a
condicdo de interessado do processo, mas confere o direito de obter da
Administra¢do resposta fundamentada, que podera ser comum a todas
as alegagdes substancialmente iguais.

Art. 37 Antes da tomada de decisdo, a juizo da autoridade, diante da
relevincia da questdio, podera ser realizada audiéncia puablica para
debates sobre a matéria do processo.

Art. 38 Em matéria relevante, poderdo ser estabelecidos outros meios
de participagio de administrados, diretamente ou por meio de
organizacdes e associa¢oes legalmente reconhecidas.

Art. 39 Os resultados da consulta e audiéncia publica e de outros
meios de participagio de administrados deverio ser apresentados com
a indicagiio do procedimento adotado.

Art. 40 Quando necesséria & instrugdo do procedimento, a audiéncia
de outros 6rgdos ou entidades administrativas podera ser realizada em
reunido conjunta, com a participagio de titulares ou representantes dos
orgios competentes, lavrando-se a respectiva ata, a ser juntada aos
autos.

Art. 41 Cabe ao interessado a prova dos fatos que tenha alegado, sem
prejuizo do dever atribuido ao 6rgdo competente para a instrugdo.

Art. 42 Quando o interessado declarar que fatos e dados estdo
registrados em documentos existentes na Camara ou em outro drgio
administrativo, o setor competente para a instrugdo provera, de oficio,
4 obtengdo dos documentos ou das respectivas copias.

Art. 43 O interessado poderd, na fase instrutéria e antes da tomada da
decisdo, juntar documentos e pareceres, requerer diligéncias e
pericias, bem como aduzir alega¢des referentes 4 matéria objeto do
processo.

§ 1° Os elementos probatdrios deverdo ser considerados na motivagio
do relatorio e da decisdo.

§ 2° Somente poderdo ser recusadas, mediante decisdo fundamentada,
as provas propostas pelos interessados quando sejam ilicitas,
impertinentes, desnecessdrias ou protelatérias.

Art. 44 Quando for necessdria a prestagio de informagdes ou a
apresentagio de provas pelos interessados ou terceiros, serdo
expedidas intimagdes/notificages para esse fim, mencionando-se
data, prazo, forma e condigdes de atendimento.

Paragrafo unico. Ndo sendo atendida a intimag3o/notificagdo, poderd
o setor competente, se entender relevante a matéria, suprir de oficio a
omiss3o, ndo se eximindo de proferir a decisio.

Art. 45 Quando dados, atuagdes ou documentos solicitados ao
interessado forem necessarios 4 apreciagio de pedido formulado, o
ndo atendimento no prazo fixado pela Administragiio para a respectiva
apresentagiio implicard arquivamento do processo.

Art. 46 Os interessados serfio intimados de prova ou diligéncia
ordenada, com antecedéncia minima de trés dias uteis, mencionando-
se data, hora e local de realizagdo.

Art. 47 Quando deva ser obrigatoriamente ouvido um orgio
consultivo, o parecer deverd ser emitido no prazo maximo de 10 (dez)
dias uteis, salvo norma especial ou comprovada necessidade de maior
prazo.

Pardgrafo Gnico. Sc um parecer obrigatorio e vinculante deixar de ser
emitido no prazo fixado, o processo nio tera seguimento até a
respectiva apresentagio, responsabilizando-se quem der causa ao
atraso.

Art. 48 Quando por disposicdo de ato normativo devam ser
previamente obtidos laudos técnicos de orgios administrativos ¢ estes
ndo cumprirem o encargo no prazo assinalado, o setor responsivel
pela instrugdo devera solicitar laudo técnico de outro drgdo dotado de
qualificagdo e capacidade técnica equivalentes.

Art. 49 Encerrada a instrugdo, o interessado tera o dircito de
manifestar-se no prazo maximo de 10 (dez) dias iteis.

CAP{TULO VI

DAS MEDIDAS CAUTELARES

Art. 50 Em caso de risco iminente, a Cimara podera motivadamente
adotar providéncias acauteladoras sem a prévia manifestagio do
interessado.

CAPITULO VII

DO ACESSO AO PROCESSO

Art. 51 Os interessados tém dircito 4 vista do processo ¢ a obter
certiddes ou cdpias reprogrificas dos dados ¢ documentos que o
integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros protegidos
por sigilo ou pelo direito 4 privacidade, & honra e 4 imagem.
CAPITULO VIIT

DO SANEAMENTO

Art. 52 O sctor de instrugdio, antes da decisdio da autoridade, elaborard
relatério indicando o pedido inicial, o conteido das fases do
procedimento, encaminhando o processo a autoridade competente.
CAPITULO IX

DA EXTINCAO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Segdo I

Do Julgamento

Art. 53 A Camara podera declarar extinto o processo quando exaurida
sua finalidade ou o objeto da decisdio se tornar impossivel, initil ou
prejudicado por fato superveniente.

Art, 54 A Ciamara tem o dever de explicitamente emitir decisdo nos
processos administrativos e sobre solicitagdes ou reclamagdes, em
matéria de sua competéncia.

Art. 55 Concluida a instrugdo de procedimento administrativo, a
Camara tem o prazo de até 30 (trinta) dias uteis para decidir, salvo
prorrogagdo por igual periodo expressamente motivada.

Art. 56 Os atos administrativos deverdo ser motivados, com indica¢do
dos fatos e dos fundamentos juridicos, quando:

1 - neguem, limitem ou afetem direitos ou interesses;

II - imponham ou agravem devercs, encargos ou sangdes;

Il - decidam processos administrativos de concurso ou selecio
publica;

1V - decidam recursos administrativos;

V - decorram de reexame de oficio;

VI - deixem de aplicar jurisprudéncia firmada sobre a questdo ou
discrepem de pareceres, laudos, propostas e relatdrios oficiais;

VII - importem anulagdo, revogagio, suspensdo ou convalidagdo de
ato administrativo;

VIl - classifiquem ou revisem a classificagdo de informacio
considerada reservada, secreta ou ultrassecreta.

§ 1° A motivagio deve ser explicita, clara e congruente, podendo
consistir em declaragio de concordincia com fundamentos de
anteriores pareceres, informagdes, decisdes ou propostas, que, neste
caso, serdo parte integrante do ato.

§ 2° A motivagdo das decisdes da Mesa Diretiva ou de decisdes orais
constara da respectiva ata ou de termo escrito.

Segio Il

Da Desisténcia

Art. 57 O interessado podera, mediante manifestagdo escrita, desistir
total ou parcialmente do pedido formulado ou, ainda, renunciar a
direitos disponiveis.

§ 1° Havendo varios interessados, a desisténcia ou renlincia atinge
somente quem a tenha formulado.

§ 2° A desisténcia ou renuncia do interessado, conforme o caso, nio
prejudica o prosseguimento do processo, se a Camara considerar que o
interesse piblico assim o exige.
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Segéo 111

Das Nulidades

Art. 58 A Camara deve anular seus proprios atos, quando eivados de
vicio de legalidade, e pode revogd-los por motivo de conveniéncia ou
oportunidade, respeitados os direitos adquiridos.

Art. 59 O direito da Camara de anular os atos administrativos de que
decorram efeitos favoriveis para os destinatirios decai em cinco anos,
contados da data em que foram praticados, salvo comprovada ma-fé.

§ 1° No caso de efeitos patrimoniais continuos, 0 prazo de decadéncia
contar-se-a da percepgdo do primeiro pagamento.

§ 2° Considera-se exercicio do direito de anular qualquer medida de
autoridade que importe impugnagéo a validade do ato.

Art. 60 Em decisdo na qual se evidencie ndo acarrctarem lesdo ao
interesse publico nem prejuizo a terceiros, os atos que apresentarem
defeitos sanaveis poderdo ser convalidados pela Camara.

CAPITULO X

DOS RECURSOS

Art. 61 Das decisoes administrativas cabe recurso, em face de razoes
de legalidade ¢ de mérito.

§ 1° O recurso sera dirigido a autoridade que proferiu a decisdo, a
qual, se ndo a reconsiderar no prazo de 05 (cinco) dias uteis, o
encaminhara a autoridade superior, se for o caso.

§ 2° A interposigio de recurso administrativo independe de caugéo.

§ 3° Se o recorrente alegar que a decisio administrativa contraria
enunciado da simula vinculante, caberd & autoridade prolatora da
decisdo impugnada, se n3o a reconsiderar, explicitar, antes de
encaminhar o recurso a autoridade superior, as razdes da
aplicabilidade ou inaplicabilidade da stiimula, conforme o caso.

Art. 62 O recurso administrativo ou o pedido de revisdo tramitardo no
méximo por duas instincias administrativas: Presidéncia, em sede de
Juizo de reconsideragao, e Mesa Diretiva.

Art. 63 Tém legitimidade para interpor recurso administrativo:

I - os titulares de direitos ¢ interesses que forem parte no processo;

II - aqueles cujos direitos ou interesses forem indiretamente afetados
pela decisio recorrida;

III - as organizagles e associagdes representativas, no tocante a
direitos e interesses coletivos;

IV - os cidadios ou associagdes, quanto a direitos ou interesses
difusos.

Art. 64 Salvo disposicdo legal especifica, é de 10 (dez) dias uteis o
prazo para interposigio de recurso administrativo, contado a partir da
ciéncia ou divulgagao oficial da decisdo recorrida, se for o caso.

§ 1° Quando a lei ndo fixar prazo diferente, o recurso administrativo
devera ser decidido no prazo maximo de 30 (trinta) dias uteis, a partir
do recebimento dos autos pelo 6rgdo competente.

§ 2° O prazo mencionado no parigrafo anterior podera ser prorrogado
por igual periodo, ante justificativa explicita e antes do vencimento.
Art. 65 O recurso interpde-se por meio de requerimento no qual o
recorrente devera expor os fundamentos do pedido de reexame,
podendo juntar os documentos que julgar convenientes.

Art. 66 Salvo disposigio legal em contrério, o recurso ndo tem efeito
suspensivo.

Paragrafo tinico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta
reparagdo decorrente da execugdo, a autoridade recorrida ou a
imediatamente superior poderd, de oficio ou a pedido, dar efeito
SUSpensivo ao recurso.

Art. 67 Interposto o recurso, a autoridade competente para dele
conhecer devera determinar a intimagio dos demais interessados para
que, no prazo de cinco dias uteis, apresentem alegagdes.

Art, 68 O recurso ndo serd conhecido quando interposto:

I - fora do prazo;

IT - por quem néo seja legitimado;

TI1 - ap6s exaurida a esfera administrativa.

Pardgrafo tnico. O n3o conhecimento do recurso ndo impede a
Administragdo de rever de oficio o ato ilegal, desde que néio ocorrida
preclusdo administrativa.

Art. 69 A Camara poderd confirmar, modificar, anular ou revogar,
total ou parcialmente, a decis@o recorrida, fundamentadamente e se for
0 caso.

Pardgrafo unico. Se da aplicagdo do disposto neste artigo puder
decorrer gravame a situagdo do recorrente, este deverd ser cientificado
para que formule suas alegag¢des antes da decisdo.

Art. 70 Se o recorrente alegar violagdo de enunciado da sumula
vinculante, a Camara explicitard as razdes da aplicabilidade ou
inaplicabilidade da siimula, conforme o caso.

Art. 71 Os procedimentos administrativos de que resultem sangdes
poderdo ser revistos, a qualquer tempo, a pedido ou de oficio, quando
surgirem fatos novos ou circunstincias relevantes suscetiveis de
justificar a inadequagdo da san¢do aplicada.

Paragrafo unico. Da revisio do processo ndo poderd resultar
agravamento da sangdo.

Art. 72 Os prazos comegam a correr a partir da data da cientificagdo
oficial, excluindo-se da contagem o dia do comego e incluindo-se o do
vencimento.

§ 1° Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte
se o vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for
encerrado antes da hora normal, ndo se aplicando este dispositivo se o
interessado tiver acesso a protocolo eletronico.

§ 2° Os prazos sdo contados em dias Uteis.

§ 3° Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se
no més do vencimento nio houver o dia equivalente aquele do inicio
do prazo, tem-sc como termo o tltimo dia do més.

Art. 73 Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os
prazos processuais nio se suspendem.

CAPITULO XI

DA LITIGANCIA DE MA-FE

Art. 74 Aquele que demandar procedimento de forma temeriria ou em
flagrante mé-fé podera ser condenado & multa de 05 (cinco) a 50
(cinquenta) Unidades Fiscais do Municipio de Guaira, considerado o
grau de reprovabilidade da conduta.

CAPITULO XII

DISPOSICOES GERAIS

Art. 75 Os processos administrativos especificos continuardo a reger-
se por legislagio propria, aplicando-lhes apenas subsidiariamente os
preceitos desta Resolugdo.

Art. 76 Terio prioridade na tramitagio os procedimentos
administrativos em que figure como parte ou interessado:

I - pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

11 - pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental;

Il - pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose miiltipla,
neoplasia maligna, hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante,
cardiopatia grave, doenga de Parkinson, espondiloartrose
anquilosante, nefropatia grave, hepatopatia grave, estados avancados
da doenga de Paget (osteite deformante), contaminagdo por radiacio,
sindrome de imunodeficiéncia adquirida, ou outra doenga grave, com
base em conclusdo da medicina especializada, mesmo que a doenga
tenha sido contraida apos o inicio do processo.

§ 1° A pessoa interessada na obtengdo do beneficio, juntando prova de
sua condicio, deverd requeré-lo i autoridade administrativa
competente, que determinara as providéncias a serem cumpridas.

§ 2° Deferida a prioridade, os autos receberdo identificacio prépria
que evidencie o regime de tramitagdo prioritdria.

Art. 77 Os Decretos Legislativos e as Portarias serdo redigidos pela
Secretaria da Cimara ou as minutas a ela encaminhadas, para fins de
numeragdo, colheita de assinaturas e remessa para publicagio.

Art. 78 A Secretaria da Camara detém a competéncia exclusiva de
claboragio de oficios ¢ cartas de cariter administrativo, exceto os
proprios dos gabinetes dos Vereadores e aqueles de cunho politico.
Art. 79 No inicio de cada ano, o Setor de Recursos Humanos solicitard
do Presidente os nomes e demais dados das pessoas que ocupario
cargos em comissdo, procedendo a claboracio das minutas das
respectivas Portarias de nomeagio, apos a devida andlise documental.
Art. 80 A cerimdnia de posse do Prefeito e dos Vereadores no
primeiro ano da Legislatura sera organizada por uma comissdo de 07
(sete) servidores efetivos da Camara, a ser instalada por designagdo do
Presidente do ano anterior, podendo haver participagio voluntdria de
outras pessoas no dia do evento, a critério da Comissdo.

§ 1° A Portaria de designagio serd confeccionada pelo Setor de
Recursos Humanos e encaminhada a Secretaria da Ciamara para
providéncias.

§ 2° Dentre os membros da Comissdo, havera ao menos 01 (um)
servidor dos setores de Imprensa, Recursos Humanos, Juridico e
Secretaria; os outros 03 (trés) membros serdo de livre escolha do
Presidente nomeante.

§ 3° Os membros da comissdio que efetivamente participarem da
ceriménia mencionada no caput terdo direito a 02 (dois) dias de folga
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no servigo no decorrer da Legislatura ¢ a sua livre escolha, mediante
aviso prévio e sem prejuizo na remuneragdo, sendo csses dias
considerados como de efetivo exercicio.

Art. 81 Nos 30 (trinta) dias anteriores a posse, a Camara estard
autorizada a receber a documentagio dos Vereadores eleitos, para
inicio das providéncias cabiveis junto ao Setor de Recursos Humanos
e preparo na Ceriménia mencionada no artigo anterior.

Art. 82 Por Ato da Mesa Diretiva, sera publicado Manual de Redagio
da Cédmara Municipal de Guaira, o qual padronizard todas as
caracteristicas dos atos oficiais.

Paragrafo Unico. Observadas as respectivas atribuigdes, a Presidéncia
designara servidor (es) responsavel (eis) pela elabora¢io do manual
constante do caput.

Art. 83 No inicio de cada ano a Presidéncia designard servidores
responsaveis pelo protocolo e pelas publicagdes da Camara, podendo
Ser 0S Mesmos.

Paragrafo Gnico. As Portarias de designagiio serdo confeccionadas
pelo Setor de Recursos Humanos e encaminhadas a Secretaria da
Camara para providéncias.

Art. 84 Por meio do procedimento previsto no inciso 1I do artigo 30
desta Resolugio, por decisdo fundamentada da Presidéncia, a Cimara
poderd autorizar que 6rgdos publicos realizem cventos e/ou outros
atos institucionais no Plenario da Camara ou na Sala de Reunides.

§ 1° Desde que haja solicitagio do 6rgdo piblico requerente, a
Camara podera autorizar que servidores da Casa prestem auxilio no
evento, observadas as atribuigdes dos cargos.

§ 2° A mesma autorizag3o constante do caput podera ser dispensada a
entidades privadas que visem i promog¢do de eventos de interesse
publico, assim reconhecido em despacho da Presidéncia.

Art. 85 Revoga integralmente a Resolugdo n° 05/2022 e demais
disposi¢des em contrario.

Art. 86 Esta Resolugdo entra em vigor 60 (sessenta) dias apds sua
publicagio.

Gabinete do Presidente da Camara Municipal de Guaira, Estado do
Parana, em 26 de novembro de 2024.

ADRIANO CEZAR RICHTER
Presidente — Gestio/2024

TEREZA CAMILO DOS SANTOS
Secretéria

Publicado por:
Andreia Rejane Zavadzki Brunhara
Cédigo Identificador:47E690C8

COMPRAS E LICITACOES
ADITIVO CONTRATUAL N° 206/2024

Extrato do Segundo Termo Aditive ao Contrato de Prestagido de
Servigos n° 275/2022, do Pregao Eletrénico n° 206/2022

Contratante: MUNICIPIO DE
77.857.183/6001-90

GUAIRA, CNPJ r°

Contratada: TAPE ADMINISTRACAO E SERVICOS LTDA,
CNPJ n® 04.939.622/0001-30

Objeto do Contrato: contratagio de empresa especializada para
futuro servigos de rogada de grama / capim, limpeza de meio fio ¢
pintura a base de cal e cola em meio fio, incluindo mio de obra,
equipamentos, materiais (inclusive cal e cola) e veiculo apropriado
para carga e transporte do material "residuos”, para fins de
manuten¢io de ruas, avenidas, pragas, escolas ¢ demais estruturas
proprias desse Municipio.

Objetivo do Aditivo: o objetivo do presente aditivo é a prorrogagido
do prazo de vigéncia e reajuste de valor do Contrato de Prestago de
Servigos n® 275/2022.

Da prorrogagio do prazo de vigéncia: Fica prorrogado o prazo de
vigéncia do presente contrato por mais 12 (doze) meses, ou s¢ja, de 29
de novembro de 2029 até 28 de novembro de 2025,

Do Reajuste do Valor Contratual: A Contratante pagara a
Contratada, pelo periodo aditado, o valor total maximo reajustado
conforme o INPC (IBGE), de RS 252.000,00 (duzentos ¢ cinquenta e
dois mil reais).

Permanecem inalteradas as demais clausulas do Contrato original.
Guaira, Parana, 28 de novembro de 2024.

HERALDO TRENTO
Prefeito Municipal
Publicado por:
Natalia Gabriela Marques Azevedo
Cédigo Identificador:148F3FF6

COMPRAS E LICITACOES
ADITIVO CONTRATUAL N° 207/2024

Extrato do Terceiro Termo Aditivo ao Contrato de Prestagiio de
Servigos n° 276/2022, do Pregio Eletrénico n° 206/2022

Contratante: MUNICIPIO DE
77.857.183/0001-90

GUAIRA, CNPJ n°

Contratada: LURDES S. DA SILVA LTDA - ME, CNPJ n°
09.499.292/0001-23

Objeto do Contrato: contratagio de empresa especializada para
futuro servigos de rogada de grama / capim, limpeza de meio fio e
pintura a base de cal e cola em meio fio, incluindo mido de obra,
equipamentos, materiais (inclusive cal e cola) e veiculo apropriado
para carga e transporte do material “residuos’, para fins de
manutencdio de ruas, avenidas, pragas, escolas e demais estruturas
proprias desse Municipio.

Objetive do Aditivo: o objetivo do presente aditivo ¢ a prorrogagao
do prazo de vigéncia e reajuste de valor do Contrato de Prestagdo de
Servigos n® 276/2022.

Da prorrogaciio do prazo de vigéncia: Fica prorrogado o prazo de
vigéncia do presente contrato por mais 12 (doze) meses, ou seja, de 29
de novembro de 2029 até 28 de novembro de 2025.

Do Reajuste do Valor Contratual: A Contratantc pagard 4
Contratada, pelo periodo aditado, o valor total maximo reajustado
conforme o INPC (IBGE), de RS 315.716,25 (trezentos e quinze mil,
setecentos e dezesseis reais e vinte ¢ cinco centavos).

Permanecem inalteradas as demais clausulas do Contrato original.
Guaira, Parana, 28 de novembro de 2024.

HERALDO TRENTO
Prefeito Municipal
Publicado por:
Natalia Gabricla Marques Azevedo
Cddigo Identificador:F8BAD9SA

COMPRAS E LICITACOES
ADITIVO CONTRATUAL N° 205/2024

Extrato do Segundo Termo Aditivo ao Contrato de Prestagio de
Servigos n® 109/2024, do Edital de Pregio Eletronico n® 002/2024

Contratante: MUNICiPIO DE
77.857.183/0001-90

GUAIRA, CNPJ n°

Contratada: GRECO E DEBUS TRANSPORTE LTDA - ME,
CNPJ n° 09.196.392/0001-80

www.diariomunicipal.com.br/amp 144





